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Положение

о порядке экспертизы, утверждения и хранения экзаменационного материала 

МБОУ СОШ с.Сенцово Липецкого муниципального района Липецкой области

1.Общие положения
1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании»  (ст 15, п.3; ст.32 п.16); Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 19.03.2001г.№196, Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников  IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений РФ, утвержденным приказом Министерства образования РФ от 03.12.99 № 1075 (с последующими изменениями и дополнениями), Положением о системе оценок, форм, порядке и периодичности текущего контроля, промежуточной аттестации обучающихся и государственной (итоговой) аттестации выпускников МБОУ СОШ с. Сенцово Липецкого муниципального района, Липецкой области.
1.2. Настоящее Положение определяет порядок экспертизы, утверждения и хранения экзаменационных материалов для обучающихся при проведении промежуточной (переводной) аттестации за учебный год, государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов (по выбору) в традиционной форме.

1.3. Экзаменационные материалы включают в себя экзаменационные материалы для проведения промежуточной (переводной) аттестации и государственной (итоговой) аттестации по выбору выпускников 9-х классов в традиционной форме: тексты контрольных работ, вопросы билетов, приложения с заданиями для выполнения практической части билета и решения практических заданий; тексты для проведения экзаменов по иностранному языку; перечень тем рефератов и критерии их оценки; список литературы, которой может пользоваться обучающийся при написании реферата; перечень вопросов (тем) для проведения собеседования с обучающимися и выпускниками и др.

 

2.Порядок составления, экспертизы, утверждения и хранения аттестационных материалов для проведения промежуточной аттестации обучающихся 2-8-х, 10-х классов.
2.1.Экзаменационные материалы для проведения промежуточной (переводной) аттестации составляются учителем, либо руководителем ШМО, либо заместителем директора, курирующим предмет, в соответствии с требованиями государственного образовательного стандарта, требований учебной программы, профиля класса, рекомендации Министерства образования и науки РФ.

2.2.Экспертизу материалов для проведения промежуточной (переводной) аттестации проводит школьное методическое объединение учителей-предметников, а при его отсутствии – методический совет школы или районное методическое объединение. Экспертиза проводится не позднее, чем за месяц до начала промежуточной аттестации или по графику отдела образования.

2.3.Экзаменационные материалы с заключением экспертизы утверждаются директором школы не позднее, чем за 15 дней до начала экзаменов. До начала аттестационного периода экзаменационные материалы хранятся в сейфе директора школы и выдаются директором членам экзаменационной комиссии, утверждённой приказом, в день проведения аттестации.

2.4. Ответственность за конфиденциальность содержания экзаменационного материала возлагается на директора ОУ и лиц, определённых приказом по ОУ, имевших доступ к его содержанию.

2.5. Вопросы к устным формам аттестации сообщаются обучающимся не позднее, чем за месяц до начала промежуточной (переводной) аттестации.

2.6. Результаты (экзаменационные отметки) промежуточной (переводной) аттестации обучающихся заносятся в протокол, который подписывается членами экзаменационной комиссии в день проведения экзамена. Результаты промежуточной (переводной) аттестации заносятся экзаменующим учителем в классный журнал.

2.7.  По окончании промежуточной (переводной) аттестации протоколы сдаются заместителю директора школы и хранятся не менее трех лет.

2.8. Экзаменационные материалы и письменные экзаменационные работы обучающихся сдаются экзаменующим учителем вместе с подготовленным анализом заместителю директора школы непосредственно после проверки, но не позднее, чем через два дня после экзамена, и хранятся в учебной части один год. 

3.Порядок составления, экспертизы и утверждения аттестационных материалов для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов в традиционной форме.
3.1.Экзаменационный материал для проведения экзаменов по предметам, выбранным выпускниками, составляется ОУ самостоятельно с учетом примерных экзаменационных билетов для проведения устной итоговой аттестации выпускников 9-х классов, рекомендованных Министерством образования и науки РФ для итоговой аттестации в текущем учебном году. ОУ имеет право внести изменения в содержание примерных экзаменационных билетов, дополнить их другими вопросами и заданиями, которые учитывают профиль обучения, а также разработать собственные экзаменационные билеты в соответствии с требованиями государственных образовательных стандартов с учетом специфики конкретной программы по предмету.

3.2. Задания практической части устного экзамена (тексты для чтения и темы бесед по иностранному языку, вопросы и задачи по математике, физике, химии, биологии и др.) составляются учителями-предметниками выпускных классов или могут быть взяты из сборников заданий для проведения устных экзаменов по предметам за курс основного общего образования. При отсутствии необходимого оборудования, препаратов для проведения лабораторной работы, опыта, практической работы, последние заменяются равноценными по значимости и сложности заданиями.

3.3. Число комплектов билетов зависит от количества выпускников, которые выбрали данный предмет. Если число выпускников, сдающих экзамен, превышает 20 человек, то разрабатывается дополнительный комплект билетов.

3.4.Экзаменационный материал должен содержать титульный лист, оформленный в соответствии с образцом (Приложение № 1), пояснительную записку.     

3.5. Экспертиза экзаменационного материала для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов в традиционной форме на районном методическом объединении учителей-предметников. 

3.6. Для проведения экзамена в виде реферата экспертируется перечень тем рефератов, требования к их содержанию и структуре, критерии оценки реферата. На экзамен должна быть представлена рецензия на выполненную работу, написанная учителем, преподающим предмет.

3.7. При проведении экзамена в виде собеседования на экспертизу представляется перечень вопросов обобщающего характера по темам, которые изучены в соответствии с учебной программой данного предмета за весь период обучения в классах второй ступени обучения. Порядок его принятия и утверждения соответствует порядку, определяемому для экзаменационных билетов.

3.8. Экспертиза проводится не позднее, чем за две недели до начала аттестационного периода.

3.9. Экзаменационный материал для проведения государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме по выбору после экспертизы утверждается директором школы и хранится в сейфе. Ответственность за конфиденциальность содержания экзаменационного  материала возлагается на директора ОУ и лиц, имевших доступ к его содержанию.

3.10. Экзаменационный материал выдается председателю экзаменационной комиссии за 10 минут до начала экзамена.

3.11. Экзаменационные и итоговый отметки заносятся в протокол, который подписывается экзаменующим учителем и ассистентами, утверждается в день проведения экзамена председателем экзаменационной комиссии. Протокол экзамена и использованный материал сдаются председателю экзаменационной комиссии.

3.12.Экзаменационные материалы после окончания периода аттестации хранятся в течение пяти лет.

3.13.Протоколы экзаменов формируются в папку и хранятся не менее пяти лет.

Приложение №1

Образец титульного листа

СОГЛАСОВАНО                                                                          УТВЕРЖДАЮ

Руководитель РМО                                                                           Директор школы

______________                                                                                  ___________________

«___»_________     _____ г.                                                                                               

                                                                                                         Приказ № ___ от __________      

Экзаменационные  билеты по геометрии  

 9 класс 

( __ билетов: __ вопросов и ___ задач)

 2010- 2011 уч.год

Учитель  __________________
